ssvol OFFRE D'EMPLOI

THINKING HI-TECH

Servo-Robot est le leader mondial en vision laser tridimensionnelle dédiée au controle
des procédes industriels robotisés. Notre siege social et centre technique sont situés
a Saint-Bruno-de-Montarville, a vingt minutes de Montréal. Notre réseau mondial de
distribution inclut des filiales aux Etats-Unis et en Asie.

POSTE : GOORDONNATEUR(TRIGE) AUK UENTES

DESCRIPTION DES TACHES :
e Préparation et suivi de soumissions;
e Rédaction de la correspondance courante;

* Répondre au téléphone, prendre les messages et traiter les demandes de renseignements
généraux;

e Tenir a jour les dossiers clients

EKIGENGES :
¢ Dipldome d’études collégiales ou universitaires pertinent;

e Expérience pertinente de trois a cinq ans en secrétariat, en administration et en travail de
bureau;

* Excellente maitrise du francais et de I'anglais parlé et écrit exigée;

* Maitrise des logiciels de la Série Office ( Powerpoint, Word, Excel, etc.)

Nous faire parvenir votre C.V. a:

Servo-Robot Inc. 1370, rue Hocquart, Saint-Bruno-de-Montarville
Québec, Canada |3V 6EI

Courriel : humanresources@servorobot.com
Fax : 450-653-7869

1370 Hocquart, Saint-Bruno T +1-450-653-7868 sales@servorobot.com
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